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W tee orange!

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Buchhalter*in oder
Steuerfachangestellte*r (m|w]|d)
in geringfiigiger Anstellung

Wir sind eine Full-Service-Agentur und beschaftigen
uns mit Design fur Print- und Digtialmedien. Damit
wir noch mehr Zeit fir unsere Kunden haben, sind wir
auf der Suche nach einer geeigneten Verstarkung, die
uns bei der Buchhaltung und Verwaltung tatkraftig
unterstutzt. Du willst bei uns einsteigen und kannst
uns weiterhelfen? Dann werde und schliel3e
Dich unserem Team an.

Wir sind anders! Wir sind !

Du unterstiutzt uns bei der Verwaltung unseres
Unternehmens und erstellst fur uns Rechnungen,
tatigst Uberweisungen und Uberwachst Zahlungs-
eingange. Alle Rechnungen werden dann von Dir in
die Buchhaltung Uber DATEV eingepflegt.

Buchhaltung - Du kennst DATEV nicht nur dem
Namen nach, sondern hast bereits Erfahrungen im
Umgang mit ,Unternehmen online* und kannst dort
unsere Belege erfassen, kontieren und Buchungen
priifen (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung).

Rechnungslauf - Du erstellst Ausgangsrechnungen
und Uberwachst die entsprechenden Zahlungs-
eingange inkl. Mahnwesen.

Belegpriifung - Du bearbeitest Eingangsrechnungen
und tatigst entsprechende Uberweisungen von
unseren Firmenkonten.

Steuerliche Abgaben - Du hast Vorkenntnisse im
Bereich Steuern und bist fir die Abgabe
entsprechender Erklarungen wie z.B. Umsatzsteuer-
voranmeldungen zustandig.

Du verflgst Uber eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung? Wiinschenswert ware
insbesondere eine Ausbildung als
Steuerfachangestellte*r!

Du hast bereits Berufserfahrung in einem Betrieb
gesammelt und deshalb praktische Erfahrungen im
Rechnungswesen?

Du kennst dich mit der IT im allgemeinen und MS-
Office-Produkten im speziellen gut aus? Du arbeitest
selbststandig und verantwor-tungsbewusst? Du bist
zuverlassig und sorgfaltig?

Dann passt Du perfekt in unser Team ...

Wir sind ein kleines Unternehmen, welches seit
mittlerweile 16 Jahren fir seine Kunden Print- und
Webprojekte realisiert und betreut. Unsere zum Teil
sehr langjahrigen Kunden kommen aus den
unterschiedlichsten Branchen und lieben unsere
personliche Betreuung, unsere Kreativitat und
schatzen unsere Zuverlassigkeit.

Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice - wir sind
flexibel — Du bist flexibel. Wir sind offen fur Deine
Lebensgestaltung und richten die Arbeitszeiten nach
Deinen Wunschen mit grofstmoglicher Flexibilitat aus.

Familiares Umfeld - wir sind ein inhabergefiihrtes
Unternehmen und legen groBen Wert auf Personlich-
keit, familiares Umfeld und personlichen Austausch.

Unbefristete Anstellung - wir sind seit vielen Jahren
im Geschaft und sind deshalb an einer langfristigen
und unbefristeten Zusammenarbeit interessiert.

Leistungsgerechte Bezahlung - gute Arbeit soll
honoriert werden. Deshalb bezahlen wir auch
leistungsgerecht und bieten noch zusatzliche
Jitamine® an - eben ganz

Bitte richte Deine Bewerbung mit Lebenslauf und
Zeugnissen an:

orange web consulting GmbH
Herrn Martin Strobl
Saalachau 59, 83404 Ainring
E-Mail: info@owc-online.de



